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Uitpakken bestanden 
1. Open Teams 

2. Ga naar Teams (het kan zijn dat je eerst woensdagnamiddag moet selecteren) 

3. Vervolgens naar bestanden 

4. Er verschijnt nu een item (bij ons is dit Lesmateriaal) 

5. Klik hierop en verschijnen een aantal bestanden 

6. Klik op het bestand wat we nodig hebben (bij ons is dit nu Animatie – hier zijn we 

met bezig) 

7. U ziet nu de bestanden staan.  
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8. Wanneer u op één van de bestanden gaat staan verschijnt een leeg cirkeltje, klik 

erop en het is geslecteerd. 

9. Vervolgens gaan we dit bestanden downloaden. Klik op downloaden en u zal zien 

onderaan het scherm verschijnt een blauwe kader met daarin dat het aan het 

downloaden is.  

10. Dit scherm krijgt men onderaan te zien. 

11. Als het bestand gedownload is verdwijnt het. 

12. Ga naar VERKENNER en vervolgens naar downloads 
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13. Bij het selecteren zal je zien dat het bestand erbij staat. 

14. Selecteer het bestand en klik op rechtermuisknop. Er verschijnt een pop-

menu en klik dan op alles uitpakken. 

15.  Er verschijnt een nieuw scherm. Hier moet je aangeven waar men het 

bestand wil uitpakken (op bladeren klikken en de map aanduiden) 
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16. Vervolgens op uitpakken klikken en u zal zien dat alle bestanden zijn 

uitgepakt in de map welke geselecteerd werd.  


